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（２）申込中状況の確認方法 

①「申込中 研修一覧」をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ②申込中の研修が表示されます。 

  画面上部では、実施期日により研修を絞り込むことができます。 

 

 

 

 

 

 

 

３ ユーザー情報の変更方法 

 

 

４ 修了証書のダウンロード方法 

 

 

１ ユーザー登録・変更について 

 （1）新たにユーザー登録する場合 

従来どおり「ユーザー登録申請書」をファックスで提出してください。 

ユーザ情報を登録後、Ｅメールで ID、パスワード、受講料引落口座登録の案内をいたします。 

     ※「ユーザー登録申請書」は、ホームページの〔研修案内⇒様式ダウンロード〕からダウン

ロードできます。 

 

  

 ③表示等をしたい研修を選択して「表示」をクリック 
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 ④申込中の受講生の氏名、役職が表示されます。 
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（５）受講申込の追加方法 

①「申込中 研修一覧」をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ②追加の申込みを行いたい研修を選び、「追加」ボタンをクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ③選択した研修の申込入力画面が表示されます。 

  「１ 受講申込の方法」と同様の手順で受講者を追加することができます。 

 ※追加の申込みは、〔トップページ〕⇒〔研修〕⇒〔受講申込〕からも行うことができます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



（6）ユーザ情報の変更方法 

①マイページの「ユーザー情報」をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ②登録されているユーザー情報が表示されるので、「編集」をクリック 
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